
Der Seelsorgeverband der römisch-katholischen
Kirchgemeinden Dornach, Gempen und Hochwald
sucht per 1. Juli 2025 oder nach Vereinbarung:

Sachbearbeiter/in Kirchensekretariat (50%)
Ihr Beitrag:
- Sie sind die erste Ansprechperson für Hilfesuchende – mit
Freundlichkeit und Fachkompetenz.

- Unterstützung des Teams bei Administration und Anlässen.
- Kreative Gestaltung von Webseiten, Pfarrblättern und Flyern.
- Organisation: Korrespondenz, Terminplanung und Führung
der Pfarreibücher.
Ihr Profil:
- Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung.
- Bereitschaft, den Kurs „Pfarreisekretariate“ zu absolvieren.
- Stärke in Kommunikation und Organisation.
- Teamfähigkeit sowie selbstständige Arbeitsweise.
- IT-Affinität (z. B. Microsoft M365).
Wir bieten:
- Abwechslungsreiche Aufgaben mit Eigenverantwortung.
- Unterstützendes Team und familienfreundliche Arbeitszeiten.
- Zeitgemässe Anstellungsbedingungen nach kantonalen
Regelungen.
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung!

Mehr Infos unter dogeho.ch/stellen (od. QR-Code).
Bitte senden Sie Ihre Bewerbung bis 31. Januar 2025 an
basil.schweri@dogeho.ch.


