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Für unsere Abteilung Unterstützung zu Hause suchen wir per 01. August 2026 oder  
nach Vereinbarung eine/n 

Sachbearbeiter/in Rotkreuz-Notruf / 60 % 

Deine Aufgaben: 

• Du bist zusammen mit einer Kollegin für den reibungslosen, effizienten Betrieb unserer  
Dienstleistung «Rotkreuz-Notruf» verantwortlich. 

• Du berätst Klient/innen und Interessent/innen kompetent zu den verschiedenen  
Geräten – telefonisch oder persönlich. 

• Du wickelst An- und Abmeldungen sowie Mutationen administrativ ab und führst 
die elektronischen Dossiers. 

• Du koordinierst die Störungsmeldungen mit der Notrufzentrale. 

• Du verwaltest und pflegst die Notrufgeräte und die SIM-Karten. 

• Du bist koordinierende/r Ansprechpartner/in für die fünf Notruf-Aussendienstmitar-
beitenden. 

• Du bist für die monatliche Rechnungsstellung verantwortlich. 

Dein Profil: 

• Du verfügst über eine kaufmännische Grundausbildung und hast bereits Berufserfahrung  
in der Administration/Sachbearbeitung gesammelt. 

• Du bist fit in der Arbeit am PC mit MS Office und anderen administrativen  
Software-Anwendungen. 

• Du bist kommunikativ mit sehr guter mündlicher und schriftlicher Ausdrucksfähigkeit  
und verstehst dich als Dienstleister/in, insbesondere im Umgang mit unserer mehrheitlich 
älteren Klientel. 

• Du arbeitest sorgfältig und strukturiert und zeichnest dich durch Zuverlässigkeit und  
Verschwiegenheit aus. 

• Du hast Freude, dich technisch mit verschiedenen Notrufsystemen auseinanderzusetzen. 

Warum du bei uns arbeiten solltest: 

• Wir pflegen eine offene Unternehmenskultur, die von Respekt und Wertschätzung geprägt ist. 

• Du trägst die Verantwortung für deine Arbeit und bist gleichzeitig wertvoller Teil 
eines agilen Teams von aufgestellten Kolleginnen und Kollegen. 

• Bei uns profitierst du von einer 40-Stunden-Woche mit Jahresarbeitszeit und attraktiven  
Sozial- und Versicherungsleistungen. 

• Der Arbeitsort ist Liestal, wir bieten aber selbstverständlich auch flexible Arbeits-
möglichkeiten. 

 
Bist du bereit, einen echten Unterschied zu machen und Teil der grössten humanitären  
Organisation der Schweiz zu werden? 

Dann freuen wir uns auf deine Bewerbung! Schicke deine aussagekräftigen Unterlagen 
per E-Mail an personal@srk-baselland.ch. 

 
 

 
 
 
 
 

 
Hast du vorab noch Fragen? 

Melde dich für weitere Auskünfte bei 
Anja Nicole Seiwert, Geschäftsleiterin 
unter Tel. 061 905 82 07  

 
Mehr erfahren 

www.srk-baselland.ch 

Setzen Sie sich gemein-
sam mit uns für eine 
menschlichere Welt ein! 

Das Rote Kreuz Baselland (SRK 
BL) setzt sich mit vielfältigen 
Dienstleistungen für unterstüt-
zungsbedürftige Menschen 
ein. Rund 130 Mitarbeitende 
und mehr als 500 Freiwillige 
helfen in Notsituationen, enga-
gieren sich in der Weiterbil-
dung, Gesundheitsförderung 
und Integration der Bevölke-
rung im Baselbiet. 
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