ULTRA) JBRAG

Die Ultra-Brag AG ist ein Logistikunternehmen an der
Verkehrsdrehschreibe Basel. Auf den europaischen
Binnengewéassern, Schienen und Strassen transportieren wir
jede Art von Gltern sicher an den Bestimmungsort. Unsere
Standorte in den Schweizerischen Rheinhafen bieten direkten
Anschluss an die wichtigsten Verkehrswege in Europa. Dabei
unterstitzen uns 130 Mitarbeitende, moderne Umschlags-,
Silo- und Lageranlagen sowie zwei Binnenschiffe

Fur unsere Niederlassung in Basel Kleinhtningen suchen wir
zum nachstmoglichen Zeitpunkt eine(n) zuverlassige(n) und
engagierte(n)

HR-Assistent/in (50-70%)

lhren Aufgaben:

=  Unterstiitzung der HR-Leiterin im Tagesgeschaft

= Selbstandige Bearbeitung von zugewiesenen HR-

Prozessen und administrativen Aufgaben (On- und

Offboarding)

Pflege und Verwaltung des Zeiterfassungssystems

Erstellung von HR-Reports und Statistiken

Unterstitzung im Rekrutierungsprozess

Mitarbeit bei Optimierungen oder Anpassungen von

Prozessen fir das Qualitdtsmanagement (HR-Bereich)

=  Selbstandige Verwaltung des Vertragsmanagements

= Unterstitzung im abwechslungsreichen Biroalltag eines
kleinen Teams

lhr Profil:

=  Kaufmannische Grundausbildung mit Weiterbildung im
HR von Vorteil

=  Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift,
Franzésischkenntnisse von Vorteil

= Gute Kenntnisse mit MS-Office Programme

»  Logisches Denkvermogen und Eigeninitiative

= Strukturierte, selbstdndige und zuverlassige Arbeitsweise

Was Sie bei uns erwartet:

=  Ein angenehmes Arbeitsumfeld in einem kleinen Team

=  Eine leistungsgerechte Vergltung und gute
Sozialleistungen

=  Eine spannende, vielseitige Tatigkeit sowie Perspektiven
zur Ubernahme zusatzlicher Verantwortung

= Eine offene und familidare Unternehmungskultur, in der
Wiedereinsteiger/innen herzlich willkommen sind

=  Kostenlose Parkmdglichkeiten

Haben wir Ihr Interesse geweckt? FlUr weitere Auskiinfte steht
Ihnen Doris Goldbronn (061 639 72 38) gerne zur Verfligung.

Wir freuen uns auf lhre vollstandigen Bewerbungsunterlagen:
bewerbung@u-b.ch

Mehr Uber unsere Firma erfahren Sie auf www.ultra-brag.ch

Ultra-Brag AG

Frau Doris Goldbronn
Postfach

4019 Basel



